Aneks nr 6 z dnia 20.06.2017 r.
do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Szpitala
Wojewodzkiego im. Jana Bozego w Lublinie — tekstu jednolitego
wprowadzonego Obwieszczeniem Nr 1/2014 Dyrektora z dnia 11.06.2014 r.

Dziatajgc w ramach uprawnien statutowych § 7 ust. 1 i 2 oraz na podstawie art. 14 ust. 2 pkt 1
Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewoddzkiego im. Jana
Bozego w Lublinie, wprowadza sie nastgpujace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Samodzielnego Publicznego Szpitala Wojewodzkiego im. Jana Bozego:

§1

1. W rozdziale 1. Struktura Organizacyjna Szpitala § 11 przyjmuje nowe brzmienie:
W Szpitalu dzialaja nastgpujace jednostki i komorki organizacyjne dzialalnosci
administracyjne;j:

1) Dziat Finansowy,

2) Daziat Jakosci,

3) Dzial Techniczno — Administracyjny,

4) Dzial Informatyki,

5) Dazial Inwestycji,

6) Dzial Marketingu i Rozwoju,

7) Dzial Organizacji i Rozliczen Swiadczen Zdrowotnych,

8) Dzial Kadr, Ptac i Szkolen,

9) Dziat Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia.

10) Dzial Higieny Szpitalnej i Epidemiologii,

11) Dzial Zywienia,

12) Zespot Radcdéw Prawnych,

13) Zespot ds. BHP,

14) Pelnomocnik Dyrektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

15) Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

16) Rzecznik Prasowy Szpitala,

17) Stanowisko ds. Administracyjnych,

18) Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej.

19) Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowe;,

20) Inspektor Ochrony Radiologicznej,

21) Kapelan.

2. W rozdziale V1. Organizacja, zadania i wspéldzialanie poszczegdlnych jednostek
i komorek organizacyjnych dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania
szpitala pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym
i administracyjno-gospodarczym:

1. W pkt 1 Pion Dyrektora, schemat organizacyjny okresla Zalacznik nr 1 do niniejszego
Aneksu;

2. W pkt 3 Pion Zastgpcy Dyrektora ds. Technicznych:



1) schemat organizacyjny pionu techniczno-administracyjnego okresla Zatacznik nr 2
do niniejszego Aneksu;

2) strukture organizacyjng stanowisk pracy i zadania Dziatlu Inwestycji okresla
Zatacznik nr 3 do niniejszego Aneksu.

§3

Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Szpitala
Wojewddzkiego im. Jana Bozego w Lublinie pozostaja bez zmian.

§ 4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Aneks nr 6 B
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Zalgceznik nr 2 do Aneksu nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego

3. PION ZASTEPCY DYREKTORA DS. TECHNICZNYCH

STRUKTURA ORGANIZACYINA:

ZASTEPCA DYREKTORA DS. TECHNICZNYCH

DN DYREKTOR
DT Zastepca Dyrektora
ds. Technicznych
DTA | Dzial Techniczno- DI Dziat INW Dzial OPP | Inspektor ds. Ochrony
Administracyjny Informatyki Inwestycji Przeciwpozarowej




Zatgeznik nr 3 do Aneksu nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego

DZIAL INWESTYCJI

STRUKTURA ORGANIZACYINA:

DT Zastgpca Dyrektora
ds. Technicznych

INW Dzial Inwestycji

Kierownik Dzialu Inwestycji

Specjalista ds. Inwestycji Inspektor Nadzoru

ZADANIA DZIALU INWESTYCJI
Koordynowanie dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem, wykorzystywaniem i rozliczaniem
dotacji na dziatalno$¢ inwestycyjna:

L

1)
2)
3)

4)

wyszukiwanie oraz gromadzenie informacji dotyczacych funduszy zewnetrznych.
m.in. programow operacyjnych, funduszy strukturalnych,

wspolpraca z instytucjami i organizacjami zewngtrznymi w zakresie pozyskiwania
1 realizacji programow finansowanych ze srodkow zewnetrznych,

przygotowywanie projektow oraz dokumentéw aplikacyjnych dotyczacych
pozyskiwania funduszy inwestycyjnych,

prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z zasadami Programow
Operacyjnych oraz Umowami o dofinansowanie.

Sporzadzanie planow inwestycji, modernizacji i remontow.

Uczestniczenie w przygotowywaniu specyfikacji przetargowych oraz w pracy komisji
przetargowych.

Nadzor nad kompletowaniem dokumentéw niezbednych do:

1)
2)

3)

4

3)

uzyskania decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych (o ile jest wymagana), decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

uzyskiwania zgodnie z prawem budowlanym decyzji pozwolenia na budowe lub
rozbiorke dla realizowanych inwestycji lub zgtoszenia wlasciwemu organowi zamiaru
rozpoczecia robot budowlanych niewymagajacych pozwolenia na budowe.
zawiadomienia wlasciwego organu oraz projektanta sprawujacego nadzor nad
zgodnoscia realizacji budowy z projektem o zamierzonym terminie rozpoczecia robot
budowlanych, na ktore jest wymagane pozwolenie na budowg,

zawiadomienia wlasciwych organéw o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego
i zamiarze przystapienia do jego uzytkowania,

uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.



Zalgcznik nr 3 do Aneksu nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego

5. Biezaca kontrola zgodno$ci prowadzonych inwestycji z harmonogramami rzeczowo-
finansowymi oraz dokumentacja techniczna.

6. Nadzor nad pracami budowlanymi i remontowymi wchodzacymi w zakres projektow
realizowanych z Programow Operacyjnych.

7. Nadzér nad prowadzeniem uzgodnien, korespondencja z projektantami, inwestorami
zastepczymi, inspektorami nadzoru oraz wykonawcami prac budowlanych dla
poszczegolnych zadan inwestycyjnych i remontow.

8. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym przedtozonych przez wykonawcow faktur.

9. Koordynowanie prac zwigzanych z rozbudowa, przebudowa i modernizacja budynkow
szpitalnych.

10. Planowanie i nadzor inwestorski nad catoscig proceséw inwestycyjnych.

11. Monitorowanie postepu prac i okresowe raportowanie z ich przebiegu.

12. Weryfikowanie i odbior dokumentacji projektowo-kosztorysowej.

13. Uczestniczenie w komisjach odbioru technicznego wykonywanych umoéw.

14. Nadzor nad realizacjg zleconych remontéw, a w tym: przygotowanie miejsca i zaplecza
robot, odbiory czgsciowe 1 koncowe, przeglady gwarancyjne 1 pogwarancyjne.

15. Kontrola wykonywanych robot.

16. Obstluga nieruchomosci w zakresie: podatkow, wynajmu, dzierzawy.

KIEROWNIK DZIALU INWESTYCJI

Kierownika Dzialu Inwestycji wyznacza Dyrektor. Kierownik Dzialu Inwestycji podlega

bezposrednio Z-cy Dyrektora ds. Technicznych.

CEL:

Zapewnienie prawidtowej organizacji pracy Dzialu Inwestycji w zakresie koordynacji

i kontroli projektow inwestycyjnych i1 zadan remontowych, prowadzenie dokumentacji

projektowej 1 kosztorysowej inwestycji 1 remontéw, kontaktu z instytucjami, celem

uzyskiwania decyzji administracyjnych 1 uzgodnien niezbednych dla realizacji inwestycji

i remontow.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Do obowigzkoéw Kierownika nalezy:

Zadania w zaKkresie inwestycji

1. Wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi w przygotowaniu i aktualizacji

strategii rozwoju Szpitala oraz programdw operacyjnych.

Opiniowanie celowosci 1 mozliwosci realizacji projektow plandéw inwestycyjnych

przedkladanie w tym zakresie Z-cy Dyrektora ds. Technicznych stosownych analiz i

opracowan.

Przygotowywanie projektow planow inwestycyjnych na poszczegélne lata i przedktadanie

ich Z-cy Dyrektora ds. Technicznych do akceptacji.

4. Przygotowanie niezbednych materiatow do opracowania dokumentacji projektowej
1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

5. Nadzoér nad opracowywaniem dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczegdinych
zadan inwestycyjnych we wlasnym zakresie lub jej zlecanie w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Wspolpraca z biurami projektow z zakresie przygotowania dokumentacji projektowe;j
i kosztorysowej poszczegodlnych zadan inwestycyjnych.

7. Sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowe;j
1 kosztorysowej poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

8. Nadzor nad uzyskiwaniem stosownych uzgodnien oraz zatwierdzania dokumentacji
projektowej 1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

8]
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9.

10.

11,

Zatgceznik nr 3 do Aneksu nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego

Nadzor nad uzyskiwaniem stosownych pozwolen, lub 2zgdéd na prowadzenie
poszczegolnych zadan inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budowlanego
i wydanych na jego podstawie przepisow wykonawczych.

Wspblpraca przy opracowaniu materiatdw dotyczacych postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz projektow uméw (wykonawczych. inwestorstwa
zastepczego dla wybranych inwestycji).

Opracowanie procedur i instrukcji dotyczacych procesu inwestycyjnego.

Zadania w zakresie remontow budynkoéw Szpitala

1.

11.

12,

13.

14.

12

16.

Przygotowanie wieloletnich oraz rocznych planow i zakresow remontow budynkow
Szpitala 1 przedkladanie tych planéw i zakresow do akceptacji Z-cy Dyrektora ds.
Technicznych.

Przygotowanie niezbednych materiatow do opracowania dokumentacji projektowej
1 kosztorysowej poszczegolnych zadan remontowych.

Nadzor nad opracowywaniem dokumentacji projektowej i kosztorysowej poszczegolnych
zadan remontowych we wilasnym zakresie lub jej zlecanie w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Wspolpraca z biurami projektow z zakresie przygotowania dokumentacji projektowe;j
1 kosztorysowej poszczegolnych zadan remontowych.

Sprawdzanie 1 opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowe;j
1 kosztorysowej poszczegolnych zadan remontowych.

Nadzor nad uzyskiwaniem stosownych uzgodnien oraz zatwierdzania dokumentacji
projektowej 1 kosztorysowej poszczegdlnych zadan remontowych.

Nadzér nad uzyskiwaniem stosownych pozwolen lub zgdéd na prowadzenie
poszczegdlnych zadan remontowych wymaganych przepisami prawa budowlanego
i wydanych na jego podstawie przepisow wykonawczych.

Przygotowanie niezbednej dokumentacji poszczegolnych zadan remontowych wymaganej
przepisami ustawy — Prawo zamoéwien publicznych i wewnetrznymi przepisami
dotyczacymi postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych.

Przygotowanie budynkdéw i terendw wokaét budynkoéw do przekazania ich wykonawcy.

. Prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad realizacja poszczegdlnych zadan remontowych -

we wlasnym zakresie lub systemie zleconym.

Systematyczne informowanie Z-cy Dyrektora ds. Technicznych o stanie realizacji
poszczegolnych zadan remontowych, w szczegoélnosci dotyczacych zagrozen w terminie
ich realizacji i rozliczenia.

Dokonywanie odbiorow czesciowych lub  koncowych poszczegdlnych  zadan
remontowych.

Akceptowanie zatwierdzonych i podpisanych przez inspektorow nadzoru faktur
dotyczacych realizacji poszczegolnych zadan remontowych, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa oraz uregulowaniami wewnetrznymi.

Rozliczanie wykonawcdéw poszczegolnych zadan remontowych z powierzonych im
i zakupionych przez inwestora materiatow.

Dokonywanie koncowego rozliczenia poszczegdlnych zadan remontowych oraz
przekazywanie stosownych dokumentow do odpowiednich komorek organizacyjnych
Szpitala.

Przygotowanie stosownych sprawozdan, informacji i wnioskéw wynikajacych z realizacji
poszczegolnych zadan remontowych.

Kierownik jest obowigzany rowniez do:

L

2

Przestrzegania tajemnicy stuzbowej oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych
ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode.
Nalezytej dbatosci o mienie i wizerunek Szpitala.



|9%)
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Udzialu w okresowej ocenie pracowniczej.

4. Znajomosci dokumentéw Systemu Zarzadzania Jakoscia ISO 9001, 14001, Akredytacji
i innych obowiazujacych na stanowisku pracy.

5. Realizacji powierzonych zadan w oparciu o wymagania wynikajgce z Systemu
Zarzadzania Jakoscia ISO 9001, 14001, Akredytacji i innych obowigzujacych na
stanowisku pracy.

6. Przestrzegania zapisow kodeksu pracy, przepisow BHP, p/poz., sanitarnych oraz
Regulaminow Szpitala.

7. Wykonywania innych czynnosci bezposrednio wiazacych si¢ z praca, a nie objetych
niniejszym zakresem czynnosci, jezeli zostaty powierzone przez przetozonego.

ODPOWIEDZIALNOSC:

Ponoszona za prawidlowe wykonywanie powierzonych zadan i obowiazkéw wynikajacych
z zakresu czynnosci.



